
Utprovningsdag + förberedelse 
Vi har sammanställt ett arbetssätt som vi har provat på flera av våra föreningar som fungerar bra och vårt mål från Stadium Team Sales är att det ska vara tydligt och lätthanterligt för föreningen. 
• Varje lag/grupp inom föreningen utser en klädansvarig (Bra om klädansvarig inte är lagledare eller tränare då de redan tar ett stort ansvar.) 

[bookmark: _GoBack]Lathund för klädansvarig: 
1. Samla in mailadresser till varje lagmedlem/förälder till spelare. 
2. Skapa inlogg på stadiumteamsales.se. 
3. Följ manualen: ”Lathund Gruppbeställning på weborder” 
4. Skicka meddelande till lagmedlemmar en vecka innan utprovningen och sätt ett sista datum för beställning max en vecka efter utprovning. 
5. Lagmedlem provar ut kläder och fyller i ordermall på plats för att sedan kunna lägga sin beställning genom länken som klädansvarig skickat ut. 
6. Lagmedlem säkerställer betalning till klädansvarig. Enklast via Swish. 
7. Klädansvarig säkerställer att beställningen skickas in vid angiven tidpunkt. 
8. Status kring order och när ordern är leveransklar informeras via mail (ca 3-4 veckor från beställning) 
9. När ordern är leveransklar hämtas och betalas ordern av klädansvarig på Stadium Svågertorp. 
10. Lägg ihop varje spelares beställning i kassar från Team Sales och leverera vid kommande träningstillfälle. 


